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Circolare n. 1 del  01.09.2022 
 

          Al Personale Docente  

Al Personale ATA 

Alla Direttrice S.G.A. 

 

 

 Oggetto: calendario impegni scolastici propedeutici all’avvio dell’a.s. 2022-23 
 

Si riporta il calendario degli impegni preliminari all’inizio delle lezioni, come da delibera del Collegio dei 

docenti del 1/9/2022. I successivi impegni collegiali saranno definiti nel Piano annuale delle attività.  
 

Giovedì 1 Settembre 
Collegio unitario a distanza su 
piattaforma  Google Meet 
 

Ore 11.30 Collegio Docenti unitario con il seguente OdG: 
 

Circolare n. 239  del 23/08/2022 
 

 
 
 
 

 
Venerdì 2 Settembre 
Sede: “G. S. Poli” 

 

I collaboratori scolastici 
allestiranno e sanificheranno 
l’ambiente prima di ogni 
riunione 

Scuola d’Infanzia e Primaria 

 Ore 11:00 - 12:30  Collegio di settore -  Scuola d’Infanzia e Primaria  
1. Organizzazione attività propedeutiche all’avvio dell’a.s. 
2. Organizzazione oraria 

3. Assegnazione dei docenti alle sezioni - designazione dei presidenti di intersezione; 
4. Assegnazione dei docenti alle classi - designazione dei Coordinatori dei Team di 

Classe e dei Presidenti di interclasse; 
5. Utilizzo ore di potenziamento; 
6. Nomina docenti facenti parte del Gruppo di Lavoro per l’Inclusione; 

7. Scelta delle aree di intervento e dei compiti delle Funzioni Strumentali al PTOF  e 

criteri di attribuzione delle stesse; 

Scuola Secondaria di I Grado 

Ore 08:30 – 10:30 Collegio di settore – Scuola Secondaria di I Grado 

1. Organizzazione attività propedeutiche all’avvio dell’a.s.; 
2. Organizzazione oraria; 
3. Assegnazione dei docenti alle classi; 
4. Nomina docenti coordinatori e segretari dei Consigli di Classe;  
5. Nomina docenti referenti dei dipartimenti disciplinari 
6. Nomina docenti facenti parte del Gruppo di Lavoro per l’Inclusione; 
7. Scelta delle aree di intervento e dei compiti delle Funzioni Strumentali al PTOF  e 

criteri di attribuzione delle stesse 

8.  

Ore 10:30 – 12:30 Dipartimenti – Scuola Secondaria di I Grado 

(primi 30 min in plenaria per distribuzione e illustrazione materiali di lavoro [a cura 
delle figure uscenti] e prosecuzione  nei gruppi di dipartimento) 

1.  Progetto Accoglienza; 
2. Scelta Prove di Ingresso, condivisione degli esiti delle prove in uscita(Italiano, 

Matematica e Inglese) e prove per competenze comuni coerenti con i quadri 
di riferimento INVALSI (Italiano, Matematica e Inglese) Prova Informatica per 
classi prime (Dip. Tecnologia/Team Digitale) 
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Lunedì 5 Settembre 
 
Gli incontri della scuola 
dell’infanzia e primaria si 
terranno nei locali e nelle aree 
esterne del plesso “G. Cozzoli”. 
Gli incontri della scuola 
secondaria si terranno nei locali 
del plesso “G. S. Poli”. 
 
I collaboratori scolastici 
allestiranno gli ambienti prima di 
ogni riunione 
 

Scuola d’Infanzia  
Ore 09:00 – 12:00 Intersezione 

1. Programmazione annuale comune e organizzazione attività propedeutiche 
all’avvio dell’a.s. in base alle esigenze di ogni singola sezione 

 

Scuola Primaria 

Ore 09:00 – 12:00 Interclasse 

1. Impostazione orario delle lezioni; 
2. Progettazione accoglienza; 

 
 

Scuola Secondaria di I Grado 

Ore 09:00 – 12:00 Dipartimenti Scuola Secondaria di I Grado  
Prosecuzione lavori 

 

Martedì 6 Settembre 
 
Gli incontri della scuola 
dell’infanzia e primaria si 
terranno nei locali e nelle aree 
esterne del plesso “G. Cozzoli”. 
Gli incontri della scuola 
secondaria si terranno nei locali 
del plesso “G. S. Poli”. 
 
I collaboratori scolastici 
allestiranno gli ambienti prima di 
ogni riunione 
 

Scuola d’Infanzia  
Ore 09:00 – 12:00 Intersezione: proposte per progetti di potenziamento ed 
individuazione di un tema comune su cui impostare gli interventi didattici. 
 

Scuola Primaria 

Ore 09.00 – 12.00 Lavori per Prove strutturate in ingresso 

Interclassi: Gruppi di disciplina [perverrà elenco] Italiano-Matematica-Inglese 

(N.B. Munirsi di dispositivo personale) 
 

Scuola Secondaria di I Grado 

Ore 09:00 – 12:00 Dipartimenti Scuola Secondaria di I Grado  
Prosecuzione lavori 

 

Mercoledì 7  Settembre 
 
Gli incontri si terranno nei locali 
dei plessi di appartenenza dei 
docenti. 
 
I collaboratori scolastici 
allestiranno gli ambienti prima di 
ogni riunione 

Scuola d’Infanzia  
Ore 09:00 – 12:00 Incontro con i Genitori nei rispettivi plessi (dare avviso) 
 

Scuola Primaria 

Ore 09:00 – 12:00 Lavori per Prove strutturate in ingresso 

 INTERCLASSI 2^ 3^ 4^ 5^ 

 

Team di classe prima: accoglienza genitori secondo protocollo di accoglienza 

(Segue  AVVISO) 
Ore 9.00 Plesso C.Alberto (cortile) 
Ore 10.00 Plesso G.Cozzoli (anfiteatro) 
 

 

Ore 16:00 Collegio Docenti unitario a distanza su piattaforma  Google Meet  
Seguirà OdG 
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Scuola Secondaria di I grado 

Consigli di classe 

2A 08:15 - 09:00 (1BES) 2I 08:15 - 09:00 (1BES) 

2B 09:00 - 10:15 (3 
BES/DVA) 

2H 09:00 - 10:15 (3 BES) 

2E 10:15 - 11:00 (1BES) 2G 10:15 -11:15 (2BES) 

2C 11:00 - 12:30 (5BES/DVA) 2D 11:15 - 12.30 (3 BES) 

2F 11:15 -12.30 (3 BES/DVA)   
 

1. Informazioni generali sulla classe e sua presentazione ad eventuali nuovi docenti; presa 
visione della situazione relativa ad alunni con Bisogni Educativi Speciali e/o di eventuali 
nuovi alunni inseriti (ripetenti e/o trasferiti); 

2. Incontro con genitori degli alunni con BES- Protocollo Accoglienza 
3. Prove di ingresso; 
4. Ipotesi di suddivisione delle ore coperte dal sostegno e prima bozza di PEI con particolare 

riguardo alla programmazione delle attività nelle ore non coperte da sostegno e/o 
educatore; 

5. Varie ed eventuali 
 
N.B. I docenti delle discipline, impegnati su più corsi , potranno partecipare per 15’ nei 
consigli i cui orari  si sovrappongono 

 

Giovedì 8  Settembre 
 

Eventuale prosecuzione delle attività programmate 

 
 
 
 

Venerdì 9 Settembre  
 
 
 

Scuola d’Infanzia, Scuola Primaria e Secondaria di I Grado 

CORSO FORMAZIONE - Classe Viva SPAGGIARI  
 

Scuola Infanzia: ore 10:30-11:00 

Link alla videochiamata: https://meet.google.com/ast-xodu-wkg 

Oppure digita:   I               1 1   PIN:       1      # 

Altri numeri di telefono: https://tel.meet/ast-xodu-wkg?pin=5661409660786 

 

Scuola Primaria: ore 11:00-12:00 

Link alla videochiamata: https://meet.google.com/cer-xqun-nmd 

Oppure digita:   I               1 1   PIN:    1         # 

Altri numeri di telefono: https://tel.meet/cer-xqun-nmd?pin=4804739380248 

 

Scuola Secondaria: ore 12:00-13:00 

Link alla videochiamata: https://meet.google.com/tsn-vaqf-hkm 

Oppure digita:   I               1     PIN:  51       1  # 

Altri numeri di telefono: https://tel.meet/tsn-vaqf-hkm?pin=6939438044776 
 
 

Sabato 10  Settembre 

 

 / / / 

 
 
 

Lunedì 12 Settembre 

Scuola d’Infanzia e Scuola Primaria 

Ore 09.00 – 12.00 Nei rispettivi plessi - Organizzazione attività propedeutiche all’avvio 
dell’a.s. in base alle esigenze di ogni singola sezione/classe 

 

https://meet.google.com/ast-xodu-wkg
https://tel.meet/ast-xodu-wkg?pin=5661409660786
https://meet.google.com/cer-xqun-nmd
https://tel.meet/cer-xqun-nmd?pin=4804739380248
https://meet.google.com/tsn-vaqf-hkm
https://tel.meet/tsn-vaqf-hkm?pin=6939438044776
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Sede: rispettivi plessi 
scolastici 
 
I collaboratori scolastici 
allestiranno gli ambienti prima di 
ogni riunione 
 

Scuola Secondaria di I Grado - Primaria 
 

Consigli di classe con la partecipazione delle docenti di scuola primaria della classi 
quinte a.s. 2021-22 

1
A 

08:15 – 09:00 
(1BES) 

1B 08:15 – 09:00 
(1BES) 

1C 09:00-10:00 

(2DVA) 

1E 09:00-10:00 

(2DVA) 
1D 10:00- 10:45 

(1DVA) 
1F 10:00- 11:00 

(2BES/DVA) 
 

1. Informazioni generali sulla classe (elementi di conoscenza degli alunni con particolare 
attenzione agli alunni con Bisogni Educativi Speciali):  

2. Incontro con genitori degli alunni con BES- Protocollo Accoglienza 
3. Progetto accoglienza e prove di ingresso ; 
4. Ipotesi di suddivisione delle ore coperte dal sostegno e prima bozza di PEI con particolare 

riguardo alla programmazione delle attività nelle ore non coperte da sostegno e/o 
educatore 
 

 
 
 
 

Martedì 13 Settembre 
 

Sede: rispettivi plessi 
scolastici 
 
I collaboratori scolastici 
allestiranno gli ambienti prima di 
ogni riunione 
 

Scuola d’Infanzia e Scuola Primaria 

Ore 09.00 – 12.00 Nei rispettivi plessi - Organizzazione attività propedeutiche all’avvio 
dell’a.s. in base alle esigenze di ogni singola sezione/classe 

 

Scuola Secondaria di I grado 

Consigli di classe 

3B 08:15 - 08:45 3C 8:15 - 10.00 (5 BES) 

3A 08:15- -09:15 (2 BES/DVA) 3F 9:15 - 10:30 (3 BES/DVA) 

3D 10:00 - 11:30 (4 BES/DVA) 3G 10.30 - 11:30 (2 BES/DVA) 

3E 11:30 - 13.15 (5 BES/DVA)   
 

1. Informazioni generali sulla classe e sua presentazione ad eventuali nuovi docenti; 
presa visione della situazione relativa ad alunni con Bisogni Educativi Speciali e/o 
di eventuali nuovi alunni inseriti (ripetenti e/o trasferiti); 

2. Incontro con genitori degli alunni con BES- Protocollo Accoglienza 

3. Prove di ingresso; 
4. Ipotesi di suddivisione delle ore coperte dal sostegno e prima bozza di PEI con 

particolare riguardo alla programmazione delle attività nelle ore non coperte da 
sostegno e/o educatore; 

5. Varie ed eventuali. 
 

N.B.I docenti delle discipline, impegnati su più corsi , potranno partecipare per 15’ 
nei consigli i cui orari  si sovrappongono 

 

La verbalizzazione delle riunioni sarà unitaria per tutti gli incontri e avverrà secondo le procedure consuete 
fino all’attivazione del Registro Elettronico Spaggiari. 
 

Si conta sulla professionale e attiva partecipazione di tutto il personale docente. 
 

                                                                                                                       
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Giuseppe Minervini 
 
   
 
 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art.3 del c.2 del D.lgs n.39 del 1993 

 

 


